III. Должностные обязанности главного специалиста

Главный специалист выполняет следующие должностные обязанности:
3.1. Осуществляет проверки в сроки и порядке, установленные действующим законодательством.
3.2. Выполняет своевременно и качественно задания по контрольному мероприятию и другие распоряжения руководителя контрольной группы.
3.3. Принимает участие в плановых и внеплановых проверках по вопросу соблюдения требований законодательства о контрактной системе в сфере закупок заказчиками, контрактными службами, контрактными управляющими, комиссиями по осуществлению закупок и их членами, уполномоченными органами, уполномоченными учреждениями на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков, специализированными организациями (далее – субъекты контроля).
3.4. Принимает участие в проведении камеральных и выездных проверок главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов доходов областного бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита областного бюджета по вопросам соблюдения порядка составления и исполнения областного бюджета, составления бюджетной отчетности и ведения бухгалтерского учета.
3.5. Принимает участие в плановых и внеплановых проверках по вопросам, отнесенным к полномочиям внутреннего государственного финансового контроля в сфере закупок.
3.6. До выхода на проверку готовит проект поручения о проведении проверки, составляет программу проверки, а по объектам, контрольные мероприятия которых проводятся по обращениям правоохранительных органов, обеспечивает согласование программ проведения контрольного мероприятия с соответствующими органами.
3.7. Использует полученные при проведении проверок информацию и документы только для выполнения должностных функций.
3.8. Периодически или по мере необходимости докладывает заместителю начальника управления-начальнику отдела о ходе проведения проверки, выявленных фактах нарушений, обстоятельствах, требующих немедленного реагирования, в том числе о случаях непредставления руководителем субъекта проверки истребованных документов, пояснений и объяснений.
3.9. Оформляет результаты контрольного мероприятия актом, подписываемым в установленном порядке.
3.10. По результатам проверок проводит анализ и обобщение полученной информации, готовит справки и служебные записки для последующего представления их заместителю начальника управления-начальнику отдела.
3.11. Готовит и направляет по результатам контрольного мероприятия представления о выявленных нарушениях законодательства и (или) предписания об устранении нарушений законодательства о контрактной системе в сфере закупок и контролирует их своевременное размещение на официальном сайте в сети «Интернет».
3.12. Готовит и направляет в адрес субъектов проверки предупреждения о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса. 
3.13. Осуществляет контроль за исполнением субъектами проверки выданных им представлений, предупреждений, уведомлений и предписаний об устранении нарушений в установленный срок.
3.14. При выявлении факта совершения субъектом контроля действия (бездействия), содержащего признаки административного правонарушения, составляет протокол об административном правонарушении в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.  
3.15. При выявлении факта совершения субъектом контроля действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, организует подготовку материалов для направления их в правоохранительные органы.
3.16. Осуществляет рассмотрение и анализ поступивших от государственных заказчиков и бюджетных учреждений Нижегородской области уведомлений о заключении ими контрактов с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), а также подготовку проектов ответов по итогам таких рассмотрений. В случае выявления в результате рассмотрения таких уведомлений нарушений законодательства о контрактной системе в сфере закупок готовит предложения о целесообразности проведения проверки.
3.17. Готовит проекты ответов, разъяснений по вопросам применения законодательства о контрактной системе сфере закупок, входящим в компетенцию отдела.
3.18. В необходимых случаях представляет отдел и управление, министерство в целом в отношениях с другими организациями  и учреждениями по вопросам, относящихся к его ведению.
3.19. Выполняет иные поручения начальника отдела, управления.
3.20. В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» уведомляет представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.
3.21. В соответствии со статьей 11 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»:
- принимает меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов;
- в письменной форме уведомляет непосредственного руководителя о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только станет об этом известно;
- в целях предотвращения конфликта интересов передает принадлежащие ему ценные бумаги, акции (доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.22. Соблюдает положения Кодекса служебной этики государственных гражданских служащих Нижегородской области, утвержденного решением межведомственного координационного совета по противодействию коррупции при Губернаторе Нижегородской области от 1 декабря 2009 года.
3.23. Исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации и Нижегородской области.
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